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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

ПМ.04. СОСТАВЛЕНИЕ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕ БУХГАЛТЕРСКОЙ 

ОТЧЕТНОСТИ 

 

1.1 Место учебной практики в структуре образовательной 

программы 

 

Программа учебной практики является частью рабочей основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по 

специальности СПО 38.02.01  Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям), в части освоения квалификации: бухгалтер (базовая) и основных  

видов профессиональной деятельности (ВПД): учет имущества и 

обязательств организации, проведение и оформление хозяйственных 

операций, обработка бухгалтерской информации, проведение расчетов с 

бюджетом и внебюджетными фондами, формирование бухгалтерской 

отчетности, налоговый учет, налоговое планирование. 

 

1.2 Цели и задачи учебной практики 

Цель проведения учебной практики  – является формирование 

практических профессиональных умений и приобретение первоначального 

практического опыта по специальности (профессии) в части освоения 

основного вида профессиональной деятельности (ВПД) «Документирование 

хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 

организации» в рамках профессионального модуля ПМ 02 «Ведение 

бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение работ 

по инвентаризации активов  и финансовых обязательств организации». 

Основными задачами учебной практики : 

  закрепление и расширение теоретических и практических знаний и 

умений, приобретѐнных студентами в предшествующий период 

теоретического обучения;  

 формирование представлений о работе специалистов отдельных 

структурных подразделений в организациях различного профиля, а также о 

стиле профессионального поведения и профессиональной этике; 

  приобретение практического опыта работы в команде;  подготовка 

студентов к последующему осознанному изучению профессиональных, в 

том числе профильных дисциплин.  
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С целью овладения указанными видами деятельности обучающийся в 

ходе данного вида практики должен: 

иметь практический опыт:  

ведения бухгалтерского учета источников формирования активов, 

выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации; 

выполнения контрольных процедур и их документировании; 

в подготовке оформления завершающих материалов по результатам 

внутреннего контроля. 

уметь: 

рассчитывать заработную плату сотрудников; 

определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников; 

определять финансовые результаты деятельности организации по 

основным видам деятельности; 

определять финансовые результаты деятельности организации по 

прочим видам деятельности; 

проводить учет нераспределенной прибыли; 

проводить учет собственного капитала; 

проводить учет уставного капитала; 

проводить учет резервного капитала и целевого финансирования; 

проводить учет кредитов и займов; 

определять цели и периодичность проведения инвентаризации; 

руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими 

порядок проведения инвентаризации активов; 

пользоваться специальной терминологией при проведении 

инвентаризации активов; 

давать характеристику активов организации; 

готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и 

передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации; 

составлять инвентаризационные описи; 

проводить физический подсчет активов; 

составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие 

данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета; 

выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее 

результаты в бухгалтерских проводках; 

выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и 

отражать ее результаты в бухгалтерских проводках; 
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выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-

производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских 

проводках; 

формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи 

активов, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их 

возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи 

ценностей»; 

формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в 

зависимости от причин их возникновения; 

составлять акт по результатам инвентаризации; 

проводить выверку финансовых обязательств; 

участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской 

задолженности организации; 

проводить инвентаризацию расчетов; 

определять реальное состояние расчетов; 

выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия 

мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета; 

проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 

94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 

98); 

проводить сбор информации о деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и 

внутренних регламентов; 

выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 

оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля. 

знать: 

учет труда и его оплаты; 

учет удержаний из заработной платы работников; 

учет финансовых результатов и использования прибыли; 

учет финансовых результатов по обычным видам деятельности; 

учет финансовых результатов по прочим видам деятельности; 

учет нераспределенной прибыли; 

учет собственного капитала: 

учет уставного капитала; 

учет резервного капитала и целевого финансирования; 

учет кредитов и займов; 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения 

инвентаризации активов и обязательств; 

основные понятия инвентаризации активов; 
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характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

цели и периодичность проведения инвентаризации имущества; 

задачи и состав инвентаризационной комиссии; 

процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров 

аналитического учета по объектам инвентаризации; 

перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации; 

приемы физического подсчета активов; 

порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их 

в бухгалтерию; 

порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и 

установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов 

в бухгалтерских проводках; 

порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее 

результатов в бухгалтерских проводках; 

порядок инвентаризации и переоценки материально производственных 

запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках; 

формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи 

ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их 

возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи 

ценностей»; 

формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в 

зависимости от причин их возникновения; 

процедуру составления акта по результатам инвентаризации; 

порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности 

организации; 

порядок инвентаризации расчетов; 

технологию определения реального состояния расчетов; 

порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью 

принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с 

учета; 

порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей; 

порядок ведения бухгалтерского учета источников формирования 

имущества; 

порядок выполнения работ по инвентаризации активов и обязательств; 
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методы сбора информации о деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и 

внутренних регламентов. 

1.3  Количество часов на учебную практику: 

Всего 2 недели, 72 часа. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ 

Результатом учебной практики является  

освоение общих  компетенций (ОК): 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 

ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках 

ОК 11 Планировать предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере 

 

профессиональных  компетенций (ПК): 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ПК 2.1 Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи 

ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам 

инвентаризации 

ПК 2.5 Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 

организации 

ПК 2.6 Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего 

контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и 

внутренних регламентов 

ПК 2.7 Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 

оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего 

контроля 



10 

 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1 Тематический план 

 

Коды 

профессиональных 

компетенций 

Наименование тем 

профессиональных модулей 

Объем 

времени, 

отведенный на 

практику (в 

неделях, 

часах) 

Сроки 

проведения 

ПК 2.1 

Тема 1. Учет труда и заработной платы 
1 неделя 

26 часов 

1 неделя 

Тема 2. Учет кредитов и займов 
1 неделя 

10 часов 

ПК 2.2, ПК 2.3 
Тема 3. Организация проведения 

инвентаризации 

1 неделя 

6 часов 

1 неделя 

 

 

ПК 2.4 Тема 4. Инвентаризация недостач и 

потерь от порчи ценностей 1 неделя 

6 часов 

ПК 2.5 Тема 5. Проводить процедуры 

инвентаризации финансовых 

обязательств организации 

1 неделя 

14 часов 

ПК 2.6 Тема 6. Инвентаризация целевого 

финансирования и доходов будущих 

периодов 

1 неделя 

4 часа 

ПК 2.7 Тема 7. Оформление результатов 

инвентаризации 1 неделя 

6 часов 

 ИТОГО: 2 недели 

72 часа 
 

 

 

 

 

 

 



 

3.2 Содержание практики 

Наименование 

разделов и тем 

Наименова

ние ПК 
Виды работ Объем часов 

Тема 1. Учет труда и 

заработной платы 

 

ПК2.1 

 

Практические занятия 22 

1 Заполнение документов по учету личного состава, по учету использования 

рабочего времени. 
2 

2 Заполнение первичных документов по учету численности работников, учету 

отработанного времени и выработки. 
2 

3 Начисление заработной платы работникам в зависимости от вида заработной 

платы и формы оплаты труда, отражение в учете соответствующих операций. 
6 

4 Заполнение первичных документов по учету оплаты труда в выходные и 

праздничные дни, в ночное время, оплаты сверхурочного времени. 
2 

5 Начисление пособий по временной нетрудоспособности и документальное 

оформление пособий по временной нетрудоспособности.  
4 

6 Начисление премий, доплат и надбавок и документальное оформление премий, 

доплат и надбавок. 
4 

7 Определение суммы удержаний из заработной платы, отражение в учете 

соответствующих операций. 
2 

Самостоятельная работа 4 

1 Составление бухгалтерских проводок на счетах синтетического учета труда по 

заработной плате и расчетам с персоналом по оплате труда. 
4 

Тема 2. Учет 

кредитов и займов 

 

ПК 2.2 Практические занятия 8 

1 Отражение в учете получения, использования и возврата кредита (займа), 

привлеченного экономическим субъектом под соответствующие нужды. 
2 

2 Дифференцированный зачет 6 

Самостоятельная работа 2 

1 Документальное оформление получения и возврата кредитов и займов. 2 

Тема 3. Организация 

проведения 

инвентаризации 

 

ПК 2.3 Практические занятия 4 

1 Подготовка регистров аналитического учета по местам хранения имущества и 

передача их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации. 

4 



 

Наименование 

разделов и тем 

Наименова

ние ПК 
Виды работ Объем часов 

Самостоятельная работа 2 

1 Использование в работе нормативных документов, регламентирующих порядок 

проведения инвентаризации. 
2 

Тема 4. 

Инвентаризация 

недостач и потерь от 

порчи ценностей 

ПК 2.4 Практические занятия 4 

1 Составление сличительных ведомостей и установление соответствия данных о 

фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета. 
2 

2 Формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости 

от причин их возникновения 
2 

Самостоятельная работа 2 

1 Формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей на 

счете 94 
2 

Тема 5. Проводить 

процедуры 

инвентаризации 

финансовых 

обязательств 

организации 

ПК 2.5 Практические занятия 12 

1 Выполнение работ по инвентаризации внеоборотных активов и отражение ее 

результатов в бухгалтерских проводках 
6 

2 Выполнение работ по инвентаризации и переоценке материально-

производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских 

проводках. 

4 

3 Выполнение работ по инвентаризации кассы, денежных документов и бланков 

документов строгой отчетности и отражение ее результатов в бухгалтерских 

проводках. 

2 

Самостоятельная работа 2 

1  2 

Тема 6. 

Инвентаризация 

целевого 

финансирования и 

доходов будущих 

периодов 

ПК 2.6 Практические занятия 4 

1 

Выполнение работ по инвентаризации дебиторской и кредиторской 

задолженности и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках. 
4 

Тема 7. Оформление ПК 2.7 1 Дифференцированный зачет 6 



 

Наименование 

разделов и тем 

Наименова

ние ПК 
Виды работ Объем часов 

результатов 

инвентаризации 

Всего: 72 

 



14 

 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

4.1. Требования к документации, необходимой для проведения 

практики: 

комплект учебно-методической документации, стандартов разработки 

автоматизированных информационных систем и программных продуктов; 

раздаточный материал для индивидуальной работы студентов по всем 

разделам программы учебной практики.  

В период прохождения практики студенты выполняют работы, 

согласно тематического плана учебной практики; 

задания во время прохождения практики студентами выполняются 

индивидуально; 

учебная практика проводится двумя циклами; 

инструктаж по технике безопасности на каждом рабочем месте 

проводится непосредственно перед выполнением практических заданий и 

самостоятельной работы руководителем практики; 

студенты-практиканты обязаны соблюдать планы-графики 

прохождения практики, выполнять   все   указания   руководителя   практики,   

подчиняться   правилам   внутреннего   трудового распорядка; 

после    завершения    всех    видов    работ    студентами представляется    

отчёт по практике, соответствующие разделы которого определяются 

тематическим планом; 

полностью оформленный отчет сдается практикантом руководителю 

практики в установленные сроки; 

по завершению практики студентам выставляется оценка; 

при оценке работы студента на практике во внимание принимаются все 

аспекты его деятельности: отношение к работе, качество её выполнения, 

оформление материалов, соблюдение правил охраны труда, бережное 

отношение к оборудованию, умение выбрать рациональные способы 

выполнения работ. 

 

4.2 Требования к материально-техническому обеспечению 

 

Реализация  программы учебной практики профессионального модуля 

предполагает наличие: учебного кабинета «Бухгалтерского учѐта и аудита», 

учебного кабинета «Анализа финансово-хозяйственной деятельности» 

(наименование учебного кабинета, лаборатории, мастерской). 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета: 
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столы, стулья, доска, практические задания, раздаточный материал 

(комплекты унифицированной бухгалтерской отчетности, планов счетов и 

так далее) (перечень оборудования и средств обучения).  

Технические средства обучения: 

калькуляторы, компьютеры,  

информационно-справочные системы «Консультант» и «Гарант» 

(перечень технических средств обучения). 

 

4.3 Перечень  учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

1. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего 

профессионального образования / Л. В. Бухарева [и др.] ; под редакцией И. 

М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — 4-е изд., перераб. и доп. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 490 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-13041-6. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/448765  

2. Дмитриева, И. М. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 319 с.  

3. Петрова, А. Г. Практические основы бухгалтерского учета 

имущества организации : учебное пособие для СПО / А. Г. Петрова. — 

Саратов : Профобразование, Ай Пи Ар Медиа, 2020. — 162 c. 

  

4.4 Требования к руководителям практики от 

образовательной организации (учреждения) и организации. 

 

Требования к руководителям практики от образовательной 

организации (учреждения): 

руководителями практики являются преподаватели техникума и 

высококвалифицированные специалисты, имеющие стаж практической 

работы по специальности. Они несут ответственность за выполнение 

программы и качество прохождения практики студентами 

 

4.5 Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной 

безопасности. 

 

До направления студентов на учебную практику с ними проводится 
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вводная беседа (инструктаж), на которой: 

студентам   сообщаются   место и время прохождения   практики,   

назначение руководителя; 

разъясняются объем работы, принципы составления пояснительной 

записки, ее примерный план; разъясняются порядок оформления отчета и 

других документов по практике; 

разъясняются порядок формирования индивидуального задания, и 

доводится тематический план; 

знакомятся с требованиями трудовой дисциплины; 

знакомятся с указаниями по соблюдению правил техники 

безопасности. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики 

осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных 

занятий и приёма отчетов, а также сдачи обучающимися 

дифференцированного зачета. 

 

Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции) 
Формы и методы  контроля и 

оценки 
ПК 2.1. Соблюдение требований нормативных 

правовых актов и владение методикой 

формирования бухгалтерских проводок по учету 

источников активов организации и оформления 

фактов хозяйственной жизни экономического 

субъекта на основе рабочего плана счетов 

бухгалтерского учета. 

Знание и применение плана счетов 

бухгалтерского учета;  

Правильность разнесения сумм хозяйственных 

операций по учету основных хозяйственных 

процессов методом «двойная запись»;  

Умение закрывать учетные бухгалтерские 

регистры и составлять обобщающие регистры; 

Демонстрация владения методикой определения 

финансового результата хозяйственной 

деятельности за отчетный период;  

Правильность расчета заработной платы 

сотрудников и сумм удержаний из зарплаты. 

Владение методикой и правильность 

формирования и учета: 

-финансовых результатов деятельности 

организации по основным и прочим видам 

деятельности; 

-нераспределенной прибыли; 

-собственного капитала; 

-кредитов и займов 

Выполнение практико-

ориентированных (ситуационных) 

заданий практических занятий. 

Контроль выполнения самостоятельной 

внеаудиторной работы.  

Защита отчета по производственной 

практике.  

 

ПК 2.2. Правильность  

определения цели и периодичности проведения 

инвентаризации; 

Соблюдение требований нормативных правовых 

актов регулирующих порядок проведения 

инвентаризации активов; 

Владение специальной терминологией при 

проведении инвентаризации активов и 

обязательств 

 

ПК 2.3. Правильность определения 

характеристики активов организации; 

Владение методикой оформления фактов 
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хозяйственной жизни экономического субъекта 

Грамотное заполнение регистров 

аналитического учета по местам хранения 

активов и передача их лицам, ответственным за 

подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения 

инвентаризации; 

Полнота и правильность составления 

инвентаризационных описей; 

Владение методикой проведения физического 

подсчета активов; 

Полнота и правильность составления 

сличительных ведомостей и установления 

соответствие данных о фактическом наличии 

средств данным бухгалтерского учета 

 

ПК 2.4. Владение методикой и правильность 

выполнения работ по инвентаризации основных 

средств и отражение ее результатов в 

бухгалтерских проводках; 

Владение методикой и правильность 

выполнения работ по инвентаризации 

нематериальных активов и отражение ее 

результатов в бухгалтерских проводках; 

Владение методикой и правильность 

выполнения работы по инвентаризации и 

переоценке материально-производственных 

запасов и отражение ее результатов в 

бухгалтерских проводках; 

Правильность формирования бухгалтерских 

проводок по отражению недостачи активов, 

выявленных в ходе инвентаризации, независимо 

от причин их 

 

ПК 2.5. финансовых обязательств; 

Полнота и правильность проведения 

инвентаризации дебиторской и кредиторской 

задолженности организации; 

Полнота и правильность проведения 

инвентаризации расчетов; определение 

реального состояния расчетов; 

Владение методикой выявления задолженности, 

нереальной для взыскания, с целью принятия 

мер к взысканию задолженности с должников 

либо к списанию ее с учета; 

Полнота и правильность проведения 

инвентаризации недостач и потерь от порчи 

ценностей (счет 94), целевого финансирования 

(счет 86), доходов будущих периодов (счет 98) 

Аргументированность выводов по результатам 

инвентаризации финансовых обязательств. 

Выполнение практико-

ориентированных (ситуационных) 

заданий практических занятий. 

Контроль выполнения самостоятельной 

внеаудиторной работы.  

Защита отчета по производственной 

практике.  
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ПК 2.6. Владение методикой проведения сбора 

информации о деятельности объекта 

внутреннего контроля по выполнению 

требований правовой и нормативной базы и 

внутренних регламентов 

 

ПК 2.7. Владение методикой выполнения 

контрольных процедур и их документирование. 

Полнота и правильность подготовки и 

оформления завершающих материалов по 

результатам внутреннего контроля. 

Аргументированность выводов по результатам 

внутреннего контроля 

Выполнение практико-

ориентированных (ситуационных) 

заданий практических занятий. 

Контроль выполнения самостоятельной 

внеаудиторной работы.  

Защита отчета по производственной 

практике.  

Дифференцированный зачет по производственной практике 

 

 


